) CAMARA MUNICIPAL DE VALONGO
PREMIO NACIONAL DE EXCELENCIA AUTARQUICA 2004

Departamento de Servigos Culturais e Qualidade de Vida
Divisao de Patrimonio Histérico, Bibliotecas e Turismo

Regulamento Biblioteca Municipal de Valongo

PREAMBULO

O presente regulamento pretende ser um instrumento regulador da actividade da Biblioteca
Municipal que se encontra integrada na Rede Nacional de Bibliotecas de Leitura Publica, com
base no contrato-programa celebrado entre o Instituto Portugués do Livro e a Camara
Municipal de Valongo.

Atendendo a actividade a desenvolver e aos servigcos a prestar pela Biblioteca Municipal, os
quais tém por base o relacionamento com os seus utentes, facil se torna compreender a
necessidade de se estabelecer normas que regulamentem o funcionamento, nomeadamente
no que diz respeito ao acesso a biblioteca, consulta e utilizagdo de documentos, a requisigcao e
utilizagdo domiciliaria, os prazos e, em especial os direitos e deveres resultantes para os
utilizadores deste equipamento cultural.

A biblioteca vai assegurar aos utilizadores, além do fundo bibliografico disponivel, meios
audiovisuais e informaticos cuja utilizagao carece de regras apropriadas.

Assim, ndo obstante a ndo obrigatoriedade ou existéncia de disposicao legal que imponha este
tipo de documento, uma vez que o0 mesmo vem regulamentar a actividade de um equipamento
municipal na area da cultura nos termos do disposto no art.? 13, n.? 1, alinea e), e art.® 20 da
Lei n.? 159/99, de 14 de Setembro, e ainda nos termos do disposto no art.? 53, n.2 2, alinea a),
e art.? 64, n.? 6, alinea a), da Lei n.? 169/99, de 18 de Setembro, alterada pela Lei n.? 5-A/2002,

de 11 de Janeiro, propde-se a aprovacao do presente regulamento.

CAPITULO |
Ambito e Estrutura

Artigo 1°

Definicao
A Biblioteca Municipal de Valongo (BMV) é um servigo publico de natureza informativa da
Cémara Municipal de Valongo, na dependéncia directa do Departamento de Servigos Culturais
e Qualidade de Vida, através da Divisdo de Patriménio Histérico, Bibliotecas e Turismo,

regendo-se 0 seu funcionamento pelas normas definidas no presente regulamento.
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Artigo 2°
Objectivos Gerais

Sé&o objectivos gerais da BMV:

a) Estimular o gosto pela leitura e a compreensédo do mundo em que vivemos;

b) Criar condigbes para a fruicdo literaria cientifica e artistica, desenvolvendo a
capacidade critica do individuo;

c) Conservar, valorizar e difundir o patriménio escrito, sobretudo o relativo ao fundo local,
contribuindo para fortalecer a identidade cultural da comunidade;

d) Fornecer documentagéo relativa aos varios dominios da actividade, de que todo o
cidadao e os diferentes grupos sociais necessitam no seu quotidiano;

e) Difundir a informagéo Util e actualizada, em diversos suportes e recorrendo a utilizagdo

das novas tecnologias.

Artigo 3°
Actividades

Com vista a concretizacdo dos seus objectivos gerais, a BMV desenvolvera diversas

actividades preferencialmente integradas nestes objectivos:

a) Actualizacdo permanente do seu fundo documental de forma a evitar o rapido
envelhecimento do mesmo;

b) Organizacdo adequada e constante dos seus fundos;

c) Promocdo de exposicoes, coléquios, conferéncias, sessbées de leitura e outras
actividades de extensdo cultural;

d) Promocao de actividades de cooperagdo com outras bibliotecas e organismos culturais.

Artigo 4°
Areas funcionais

A BMV é constituida pelas seguintes areas funcionais:

Acesso publico:
a) Auditério Exterior;
b) Atrio / Recepgao;
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Bar;

Sala Polivalente;

Seccao de Adultos (consulta — empréstimos);
Sala de Periodicos;

Sala Multimédia;

Secgéo Infanto-Juvenil (consulta — empréstimos);
Sala do Conto;

Sala de Expresséo.

Acesso Restrito:

a)
b)

a)

Gabinetes;
Deposito.
CAPITULO Il
Utilizadores
Artigo 5°-

Condicoes de inscricao

A utilizacdo do fundo documental da BMV destina-se a populacdo residente e nao
residente no Concelho;

A admisséo como utilizador é gratuita e faz-se mediante o preenchimento de uma ficha
de inscricdo e a apresentagdo do Bilhete de ldentidade, Cédula Pessoal ou outro
documento oficial e um comprovativo de residéncia;

De acordo com a alinea anterior, a inscrigcao de leitores com idade igual ou inferior a 16
anos, implica a autorizagéo e responsabilizacdo dos pais;

Qualquer mudanca de residéncia deve de imediato ser comunicado a BMV para
actualizacao da ficha de inscrigao;

O cartao de utilizador faculta, desde o acto de inscricdo, a consulta local ou domiciliaria
do fundo documental da BMV;

A emissdo de segundas vias do cartdo de utilizador por extravio ou dano, obriga ao

pagamento de uma taxa de 2 euros.
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Artigo 6°
Direitos

O utilizador tem direito a:

a)
b)

Circular livremente em todo o espaco publico da biblioteca;

Utilizar todos os servigos de livre acesso postos a disposigcao;

Retirar das estantes os documentos que pretende consultar, ler, ouvir, visionar ou
requisitar para empréstimo domiciliario;

Consultar livremente os catalogos manuais ou automatizados existentes;

Apresentar sugestoes, criticas, propostas e reclamagoes.

Artigo 7°

O utilizador tem como deveres:

Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento;

Manter em bom estado de conservagédo os documentos que Ihe forem facultados, bem
como fazer bom uso das instalagdes e dos equipamentos;

Cumprir o prazo estipulado para a devolu¢do dos documentos requisitados para leitura
domiciliaria;

Indemnizar a BMV pelos danos ou perdas que forem da sua responsabilidade;

Acatar as indicagcbes que lhes forem transmitidas pelos funcionarios do servico;
Comunicar imediatamente a perda ou extravio do cartdo de leitor sob perda de ser
responsabilizado por eventuais utilizagdes fraudulentas por terceiros;

O néo cumprimento do disposto nas alineas anteriores dara lugar a inibicdo temporaria

da utilizacdo das instalaces, ou inibigao definitiva, caso haja reincidéncia.

CAPITULO IlI
Leitura na biblioteca

Artigo 8°

Disposic¢oes gerais:

a)
b)

c)

O acesso aos documentos da BMV pode ser livre, condicionado ou reservado;
Todos os leitores tém livre acesso as estantes das salas de adulto e infanto-juvenil;
O acesso aos documentos da sala de audiovisuais € condicionado ja que os

utilizadores apenas tém acesso as capas dos documentos, sendo o original
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exclusivamente manuseado pelos funcionarios da BMV. O mesmo sucede com os CD-
Roms e DVD’s, cuja consulta terd ser solicitada ao funcionario responséavel pela
Seccao;

Todo o fundo documental da BMV estd arrumado por grandes classes do
conhecimento, de acordo com as classifica¢cdes adoptadas;

Por forma a manter os fundos em perfeita organizacdo os documentos retirados das
estantes para consulta local devem ser colocados em carros proprios ou no balcao de
atendimento para posterior arrumacao pelo funcionario;

N&o poderdo ser retiradas obras ou qualquer documento de uma secgado para outra
sem autorizag¢do do funcionario responsavel pela mesma;

Na seccao de audiovisuais, o visionamento e audicdo dos documentos é autorizado
mediante a entrega do bilhete de identidade e cartdo de utilizador. Cabe ao funcionario
responsavel pelo servigco fornecer o equipamento necessario. O mesmo procedimento
serd utilizado para consulta de CD-Roms, DVD'’s e Internet.

CAPIiTULO IV

Empréstimo Domiciliario

Artigo 9°

Disposicdes

O empréstimo domiciliario faz-se perante a apresentagao do cartdo de utilizador;

Cada utilizador podera requisitar até trés obras por um periodo maximo de 15 dias,
renovavel telefonicamente no maximo de duas vezes, caso as obras nao tenham sido
entretanto solicitadas por outro leitor. No caso de obras muito pretendidas o prazo de
devolucao sera decidido em funcao da sua necessidade;

A néo devolugédo dentro do prazo estabelecido implica o pagamento de uma taxa de
0,50 euros por cada trés dias de atraso;

O utilizador assume a responsabilidade das obras que Ihe sdo emprestadas. Em caso
de perda ou dano é obrigatério proceder a sua substituicdo por um exemplar em bom
estado ou ao seu pagamento integral;

A BMV recusara novo empréstimo a utilizadores responséveis pela perda, dano ou
posse prolongada e abusiva de documentos, enquanto tais situagbes ndo forem

regularizadas;
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Estédo disponiveis para empréstimo todos os fundos bibliograficos com excepgao das
obras de referéncia (dicionérios, enciclopédias, etc.), fundo 4udio, fundo local, fundo

regional, publicagbes periddicas, obras raras ou em mau estado de conservagao.

Artigo 10°
Proibi¢cdes

a) E expressamente proibido fumar na biblioteca;

b) E expressamente proibido comer e beber no interior da biblioteca, salvo no bar;

c) E expressamente proibido escrever, sublinhar rasgar ou dobrar folhas ou capas, assim
como deixar qualquer outro tipo de marcas nos documentos que sado pertenca da
biblioteca municipal. A verificar-se este procedimento tera o utilizador que proceder a
substituigao de livro, ou ao seu pagamento integral;

d) Nas salas de leitura nao é permitido fazer barulho, deslocar méveis da posi¢gao em que
se encontram sem autorizagdo do funcionario em servico na sec¢ao;

e) Os funcionarios responsaveis pela biblioteca poderdo mandar os utilizadores

abandonar as respectivas instalagdes caso desrespeitem o normal funcionamento das

actividades, sendo o utilizador obrigado a retirar-se.

Artigo 11°

Servigos prestados

a)

Os servigos prestados pela BMV sao inteiramente gratuitos, com excepg¢éo de tudo o
que é tabelado e conste especificamente deste Regulamento;

O servico de reprografia é reservado exclusivamente aos servigos internos e a
reproduc¢do de documentos existentes na biblioteca;

Quando o utilizador desejar o servico de reprografia a execugdo do mesmo nado deve
infringir as normas legalmente estabelecidas para protecgédo dos direitos de autor;

O custo das cépias estara de acordo com a Tabela de Taxas em vigor na Camara
Municipal;

O horario de funcionamento ser4 o mais conveniente dentro de principios da leitura
publica e dos recursos humanos da biblioteca obedecendo a dias e a horas

previamente estabelecidos e divulgados junto da populagéo.
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CAPITULO V
Sector Multimédia

Artigo 12°

Disposi¢des gerais

a) Os utilizadores da BMV podem usar equipamentos informéticos destinados ao uso
publico de forma particular ou individual para realizarem as suas pesquisas ou
trabalhos, mediante a apresentagéo do cartdo de leitor;

b) Cada utilizador sé podera manter uma reserva em carteira;

c) Nao poderao ser feitas utilizagées por periodos superiores a 1 hora, por cada periodo
de trabalho (manha e tarde);

d) A consulta de conteddos que contenham registo sonoros obriga ao uso de
auscultadores;

e) Na&o é permitido o acesso a sites que versem temas ou contenham imagens, filmes, ou
sons que possam ferir susceptibilidades;

f) Caso se verifigue que o utlizador acedeu a sites com conteldos considerados
improéprios para o espago publico, que é a biblioteca, podera ser impedido de utilizar de

novo a Biblioteca Municipal de Valongo.

CAPITULO VI

Disposicoes finais

Artigo 13°
Casos omissos

Os casos omissos no presente regulamento e dulvidas suscitadas pela aplicagdo das

respectivas normas serao resolvidas pela Camara Municipal.

Artigo 14¢°
Revisao

O presente regulamento sera revisto sempre que necessario, visando uma melhor adequagao

das respectivas normas a experiéncia didria entretanto verificada.
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Artigo 15°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor 15 dias ap6s a sua publicacao.
Aprovado em reunido de Camara realizada no dia 2 de Maio de 2005.
Aprovado em sesséo da Assembleia Municipal realizada no dia 30 de Junho de 2005.

6 de Julho de 2005.- O Presidente da Camara, Fernando Horacio Moreira Pereira de Melo.
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